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1. O01mue moJj10xkeHUA

Apxus MOBY COII Ne 16 (manee — Illkona) co3maH isl XpaHEHUs
JIOKyMEHTOB, OOpa3yIOIIMXCS B €€ JIeATeNbHOCTH, a TaKKe 3aKOHUYEHHBIX
JIEJIOMIPOU3BOACTBOM JOKYMEHTOB MPAKTUYECKOTO HA3HAYEHUs, UX OTOOpa U
ydera.
B cBoeit pesrensHocTH apxuB Illkonel pykoBoactByercs DenepanbHbIM
3akoHOM oT 29.12.2012 Ne 273-®3 "OO6 o6pazoBanuu B Poccuiickoii
Oenepanuu”, denepanbHpiM  3akoHOM OT 22.10.2004 Ne 125-®3 "OO6
apxuBHOM nene B Poccuiickoin @enepanuun’, HOPMAaTHUBHBIMU IPABOBBIMHU
aKTaMd M METOJIMYECKUMU peKoMeHaanusiMu DenepaibHOTO  apXUBHOTO
areHTcTBa (nanmee — PocapxuB), HOpPMAaTUBHBIMH MPABOBBIMU aKTaMU U
METOJUYECKUMHU PEKOMEHAAUsIMU cyObekTa PD |, ycTaBOM U JOKaJbHBIMU
HopMmaTuBHBIMHU akTamu [IIkonbl, HacTosium [losoxenrnem 06 apxuBe (nanee
— Ilomoxenue).
[Tonoxenue pa3zpaboraHo Ha ocHOBaHMH [IpuMepHOTO MONOKEHUST 00 apXuBe
YUPEKJICHHS, OpTaHU3alluu, TMPEINPUATHS, YTBEPKICHHOIO IPUKA30M
Komurera no nenam apxusoB npu [IpaBurensctBe PO ot 18.08.1992 Ne 176, n
yTBepxKAaeTCa qupeKTopoM LIIKombl.
[IIkxona obecneynBaeT apXxuB HEOOXOAUMBIM TTOMEIICHUEM, O0OPYI0BaHHEM U
KaJIpaMH.
Apxus [lIkoybl BO3TJIABIISIET OTBETCTBEHHBIN 3a apXUB, KOTOPBI Ha3HAYAETCS
npuka3zoM aupekTopa LIIkoasl U MOTYMHSAETCS HEMOCPEICTBEHHO IUPEKTOPY
[TkobI.

2. 3anaumn U GyHKIUN apXuBa

OCHOBHBIMU 33JJa4aMH apXUBa SBIISIOTCS:

2.1.1. KommiekToBaHHE apXWBa 3aKOHYEHHBIMH JI€JIONPOU3BOICTBOM [IIKOIBI
JOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH PA3IEIOM 3 HACTOSIIETO
ITonoxenus.

2.1.2.Yuer, oOecnedyeHne COXPAaHHOCTH, CO3/JaHHE HAYYHO-CIIPABOUYHOTO
anmnapara, UCI0JIb30BaHUE JOKYMEHTOB, XPaHSIIIUXCS B ApXUBE.

2.1.3. OcymiecTBiaeHre KOHTpOJsE (OPMUPOBAHUA U O(POpPMIIEHHEM el B
nenonpousBoacTse LIkombl.

B cooTBeTcTBHM C BO3JI0)KEHHBIMH HAa HETO 3a/JadyaMy apXHuB OCYILIECTBIAET
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2.2.1.Ilpyaumaer He NO3AHEE, YEM uepe3 JABa TrojAa I0CIE 3aBEPLICHUS
J€JIONPON3BOICTBOM, YUUTBIBAET u XpaHUT JOKYMEHTBI
JOJITOBPEMEHHOI'O XPAaHEHUS U IO JUYHOMY COCTaBy, oOpaOOTaHHbBIE B
COOTBETCTBUM C TPeOOBAaHUSIMH, YCTAHOBICHHBIMU PocapXxuBom.

2.2.2. CocraBisieT U NPEACTABIAECT HE MO3JHEE, YEM 4Yepe3 JBa roja Mocie
3aBEpUICHMsI JEJONPOU3BOJICTBOM TOJOBBIE pa3Jeibl OMHUCEH Jed IO
JUYHOMY COCTaBYy Ha paCCMOTPEHUE IKCIEPTHON komuccuu (aaiee — 9K)
[IxomBLI.

2.2.3. OcyuiecTBiII€T YYeT U 00eCleYnBaeT MOJHYK COXPaHHOCTh NMPUHATHIX
Ha XpaHEeHHE Je.

2.2.4. Co3naeTt, NOMOIHSAET U COBEPIICHCTBYET HaAyYHO-CIIPABOYHBIN anmapar K
XpaHAIIMMCS B apXHBE JIeJaM U JOKYMEHTaM.

2.2.5.0pra"nusyeT UCIOJIb30BAHUE JOKYMEHTOB:

— uHopmupyer aamuHucTpanuio Illkonbl o coctaBe UM colep:kaHuUU
JIOKYMEHTOB apXHBa;

— BBIJACT B YCTAHOBJIEHHOM IOpSAKE J€da, JOKYMEHThl WM KOIUHU
JOKYMEHTOB B LEJSAX CIYKEOHOrO M HAyYHOTO MCIIOJIb30BAHMS, IS
paboThI B MOMEILIEHNHU apXUBa;

— MHCIOJIHAET 3ampochl OpraHu3aluid M TrpaxJaH o0 YCTaHOBJIEHUU
TPYJOBOTO CTaXa W JPYIrMM BONpPOCaM  COLMAIBHO-IIPABOBOTO
XapakTepa, B YCTAHOBJICHHOM IMOPSIKE BBIJACT KOMHUH JOKYMEHTOB H
apXUBHBIC CIIPABKHU;

— BEJEeT y4eT HCIOIb30BaHMsI IOKYMEHTOB, XPAHSIIIUXCS B apXUBE.

2.2.6.1IpoBOAUT SKCHEPTU3Y LIEHHOCTH TOKYMEHTOB, XPAaHSALIUXCS B apXUBE,
yudactByeT B padote DK [KkoJbI.

2.2.7.0ka3pIBaeT METOJAMYECKYIO IMOMOIIb Pa0OTHUKAM, OTBETCTBEHHBIM 3a
JIEJIONPOU3BOCTBO B COCTABJICHUU HOMEHKIATYPBI /€, KOHTPOJIUPYET
IPaBUIBHOCTh (POPMUPOBAHUSA U OPOPMIICHHUS /1€ B IE€JIONPOU3BOJICTBE,
a TakKe MOJrOTOBKY JieN K nepefayde B apxuB LLIkombl.

2.2.8. YuacTByeT B IPOBEICHUH MEPOTIPHUSITHI O MOBHINICHUIO KBATU(PUKAIIUN
pabOTHUKOB (OTBETCTBEHHBIX 3@ apXUB U JAEI0NPOU3BOACTBO B LIIKOJIBI).

3. CocTaB 1OKYMEHTOB apXuBa
B apxuB nocrynaror:
3aKOHYEHHbIE JIETONPOU3BOJICTBOM JTOKYMEHTHI BpeMeHHOro (cBbiiie 10 ser)
CpOKa XpaHEHUsl, HEOOXOJIMMbIE B MPAKTUYECKON AESITENIbHOCTH, HOKYMEHTHI
10 JINYHOMY COCTaBy, 00pa3oBaBIIMECS B pe3ylibTrare aesareabHocTH [Ikombl.
JIOKyMEHTBbl MOCTOSIHHOTO XpaHEHUs (eciau y4dpexieHUe-IpeIeCTBEHHUK
OBLJI0O ICTOYHUKOM KOMILUIEKTOBaHHS TOCYAAPCTBEHHOTO WJIM MYHULIUTIAIEHOTO
apXvBa) U MO JIMYHOMY COCTaBY YUPEKAECHUN-TIPEAILIECTBEHHUKOB.
HayuHo-cnipaBouHbIl annmapat K JOKYMEHTaM apXHBa.
JInunbie Gpouabl paboTHUKOB LIIKOIBI.
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4.1,

5.1.

5.2.

5.3.

4. IlpaBa 1 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 APXUB

JUJis BBITIOJIHEHUS BO3JIO)KEHHBIX HA HETO 3aJa4 ¥ (yHKIUN OTBETCTBEHHBIN 32

apXuB UMEET MPaBo U 00sA3aH:

4.1.1. KoHTponupoBaTh BBINOJHEHUE YCTAHOBJIECHHBIX IPaBUIl pPabOThHl C
nokyMmeHTamu B Ikosne.

4.1.2. 3anpammBath OT paboTHMKOB IlIkonbI cBepeHHs, HEOOXOTUMBIC IS
paboThI apXuBa.

4.1.3. JlaBaTh pa3bsICHEHUS W PEKOMEHJAIMU MO BOIMPOCaM, BXOASIIUM B
KOMITETEHLIUIO apXUBa.

5. OTBeTCTBEHHOCTH 32 PYHKIIMOHMPOBAHUE APXUBa

OTBETCTBEHHOCTh 3a HaJJICKallle€ U CBOECBPEMEHHOE BBIMIOJHEHHE apXHUBOM
3a1a9 U YHKIMH, TPETYCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM ITOJI0KEHUEM, HECET JIMIIO,
OTBETCTBEHHOE 34 apXUB.

OTBETCTBEHHBIE 3a BEJICHUE JICJIONPOU3BOJICTBA, MOJITOTOBKY U MPEACTABICHUE
JIOKYMEHTOB Ha XpPaHEHHE B apXuB, HA3HAYAIOTCSA NPUKA30M JTUPEKTOpA
IIIx0abI.

KoHnTposb AeATebHOCTH apXuBa OCYIIECTBISIET AUPEKTOP [IIKOIIBI.
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